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Circ. n. 284/a.s.2018-19  

Ai docenti 

Al D.S.G.A. 

Al personale A.T.A. 

All’Albo online dell’I.I.S. “Sandro Pertini” 

 
Oggetto: Scrutini  finali. Calendario e istruzioni operative. 
 
Si rendono noti il calendario, le modalità di svolgimento degli scrutini finali e gli adempimenti 
relativi. I docenti dei Consigli di classe sono convocati come da calendario allegato. Gli scrutini 
finali si terranno tutti nella sede di via Napoli. 

 

SCRUTINI FINALI: 
 
ordine del giorno 

Ordine del giorno: 
1. Analisi dell’andamento didattico generale e proposte delle 

valutazioni disciplinari 
- CLASSI QUINTE eventuali integrazioni al documento di classe. 

2. Scrutinio dei voti 
- CLASSI SECONDE: certificazione delle competenze  
- CLASSI TRIENNIO FINALE: attribuzione del credito scolastico 
- CLASSI QUINTE: I docenti tutor ASL riepilogheranno le 

attività di alternanza scuola lavoro in un tabella che sarà 
allegata al verbale. 

3. Compilazione documenti e comunicazioni scuola-famiglie, firma 
atti 

I docenti operanti su più scuole avranno cura di verificare gli impegni 
della scuola di completamento per evitare eventuali sovrapposizioni di 
orario. 
I docenti sono invitati a consultare quotidianamente gli albi delle 
circolari per possibili variazioni impreviste. 
È appena il caso di richiamare i doveri di riservatezza circa le operazioni 
degli scrutini finali. 
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ADEMPIMENTI IN 
OCCASIONE 
DEGLI SCRUTINI 

 
1. I docenti dovranno inserire la proposta di voto (NUMERO INTERO) e le 

assenze entro il giorno 09 giugno (6 giugno per le classi quinte); le 
proposte di voto negative dovranno essere supportate da un breve 
giudizio motivato da inserire utilizzando l’apposito campo previsto nel 
form del Registro elettronico (e, se utile, la funzione di 
autocomposizione). Può essere inserita anche una proposta di voto di 
condotta che andrà, comunque, definito in sede di Consiglio di Classe. La 
proposta scaturirà dalla griglia di valutazione. Il coordinatore avrà cura di 
riepilogare le eventuali sanzioni disciplinari. La stampa del registro 
generale dei voti e del tabellone da esporre sarà effettuata dalla 
SEGRETERIA DIDATTICA. Quindi, i docenti dovranno verificare 
preventivamente l’esattezza dei dati inseriti a sistema 

2. CREDITI FORMATIVI: sulla base della documentazione disponibile 
verranno verbalizzati i crediti richiesti, quelli riconosciuti e quelli non 
riconosciuti con idonea motivazione. I crediti effettivamente riconosciuti 
dovranno essere inseriti on_line, durante lo scrutinio, nell’apposita 
casella. 

3. Sarà cura dei coordinatori di classe effettuare quanto prima una verifica 
del registro dei verbali del Consiglio di classe. Al termine dello scrutinio di 
giugno il verbale, debitamente compilato e firmato dal presidente e dal 
segretario, dovrà essere consegnato in didattica dal coordinatore.  

4. La certificazione delle competenze degli alunni delle classi seconde sarà 
compilata in occasione degli scrutini di giugno per gli ammessi alla classe 
successiva e a luglio per gli alunni sospesi nel giudizio. Essa sarà stampata, 
a richiesta, a cura della segreteria didattica. I docenti degli Assi Culturali 
di cui al DM 139/07 (A. dei Linguaggi: italiano e inglese, A. Matematico, A. 
Storico-sociale, A. Scientifico-tecnologico) avranno cura  di acquisire utili 
elementi di giudizio.  

5. I quadri dell’ammissione agli esami di stato (Classi quinte)  saranno affissi 
all’Albo il giorno 10/06/2019  dalle ore 10,00. 

6. I quadri  relativi agli esiti delle altre classi saranno affissi all’Albo il giorno 
18/06/2019 dalle ore 10,00, a cura  dei collaboratori scolastici della sede 
di via Napoli e via Stella. In pari data gli esiti saranno visibili anche on-line 
nel Registro Elettronico. 

7.  Si rammenta che il quadro riepilogativo  generale (tabellone), allegato  al 
verbale di scrutinio dovrà essere firmato da tutti i docenti del consiglio di 
classe. 

Sul tabellone da esporre  saranno riportate le seguenti indicazioni:  
1. “GIUDIZIO SOSPESO” per gli alunni con giudizio sospeso (sarà cura dei 

genitori ritirare la comunicazione con l’indicazione delle materie che 
saranno oggetto di esame a luglio); 

2. “AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA”, per gli alunni promossi;  
3. "NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA" per gli alunni non promossi 

senza l’indicazione dei singoli voti. 
(http://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-
display/docweb/2416449) 
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COMUNICAZIONI 
SCUOLA-FAMIGLIA 

Le  famiglie  degli alunni NON AMMESSI alla classe successiva saranno 
tempestivamente avvertite con fonogramma a cura  del COORDINATORE 
della classe. Sarà cura della segreteria didattica protocollare il 
fonogramma. 
Al termine dello scrutinio, i docenti titolari delle materie oggetto di 
sospensione del giudizio dovranno compilare la scheda allegata alla 
presente comunicazione e reperibile sul sito web dell’Istituto. Tutte le 
schede individuali dovranno essere consegnate dal coordinatore di classe 
in segreteria didattica.  La scuola provvederà a consegnare alle famiglie, a 
partire dal giorno 21 giugno dopo le ore 9:00, le comunicazioni individuali 
nella sede di via Stella per l’indirizzo ITE TUR e in quella di via Napoli per 
l’indirizzo ITE AFM – ITT – IPSIA. Si ricorda che nei giorni 19 e 20 giugno 
l’istituto sarà chiuso al pubblico per lo svolgimento delle prove scritte 
dell’Esame di Stato. 

 
 
CORSI ED ESAMI 
DI RECUPERO 
 

I CORSI DI RECUPERO  saranno organizzati sulla base delle esigenze 
formative. I corsi inizieranno presumibilmente a partire dal 24 giugno. 
Specifici tabelloni riepilogativi saranno pubblicati all’Albo con le indicazioni 
dei corsi attivati e con i nominativi degli alunni segnalati dai C.d.C. 
 

 
 

Genzano di Roma, 21/05/2019 

                                                                                 Il Dirigente Scolastico 
                                                                                  Prof. Roberto Toro 

 
 
 

ESAMI di luglio: entro  il mese di giugno, il calendario definitivo delle prove 
e degli scrutini sarà affisso all’Albo  e sul sito web della scuola. La sessione 
delle prove è unica.  È prevista per tutte  le materie una prova  scritta 
predisposta dal docente secondo le indicazione dei Dipartimenti 
disciplinari. 
 
SI RICORDA CHE TUTTI I DOCENTI CHE AVRANNO - IN BASE ALLE 
RISULTANZE DELLO SCRUTINIO FINALE - STUDENTI CON GIUDIZIO 
SOSPESO CON CARENZA FORMATIVA NELLA PROPRIA DISCIPLINA, 
DOVRANNO CONSEGNARE IN SEGRETERIA DIDATTICA ENTRO IL 28 
GIUGNO 2019, IN BUSTA CHIUSA (CON SOPRA INDICATI: DOCENTE, 
DISCIPLINA, CLASSE-INDIRIZZO, NOME ALUNNI) IL TESTO DELLA PROVA 
DA SOMMINISTRARE A LUGLIO E LA RELATIVA SOLUZIONE. 
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Calendario scrutini finali a.s. 2018/19 
 
 
 

7 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 11:00 12:10 5BITE 

1:10 12:10 13:20 5AITE 

1:10 14:20 15:30 5DITT 

1:10 15:30 16:40 5CITT 

1:10 16:40 17:50 5BITT 

1:10 17:50 19:00 5AITT 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

10 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 4AITE 

1:10 9:40 10:50 3BITE 

1:10 10:50 12:00 3AITE 

1:10 12:00 13:10 2AITE 

1:10 14:10 15:20 1BITE 

1:10 15:20 16:30 1AITE 

1:10 16:30 17:40 3AIPSIA 

1:10 17:40 18:50 4AIPSIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 5CITETUR 

1:10 9:40 10:50 5BITETUR 

1:10 10:50 12:00 5AITETUR 
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11 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 4DITT 

1:10 9:40 10:50 4CITT 

1:10 10:50 12:00 4BITT 

1:10 12:00 13:10 4AITT 

1:10 14:10 15:20 3CITT 

1:10 15:20 16:30 3BITT 

1:10 16:30 17:40 3AITT 

 

12 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 2CITT 

1:10 9:40 10:50 2BITT 

1:10 10:50 12:00 2AITT 

1:10 12:00 13:10 1DITT 

1:10 14:10 15:20 1CITT 

1:10 15:20 16:30 1BITT 

1:10 16:30 17:40 1AITT 

 

13 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 1CITETUR 

1:10 9:40 10:50 2CITETUR 

1:10 10:50 12:00 3CITETUR 

1:10 12:00 13:10 4CITETUR 

1:10 14:10 15:20 1AITETUR 

1:10 15:20 16:30 2AITETUR 

1:10 16:30 17:40 3AITETUR 

1:10 17:40 18:50 4AITETUR 

 

14 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:10 8:30 9:40 1BITETUR 

1:10 9:40 10:50 2BITETUR 

1:10 10:50 12:00 3BITETUR 

1:10 12:00 13:10 4BITETUR 
 

                                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
                                                                                  Prof. Roberto Toro 
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A.S. 2018/2019 

Scheda descrittiva delle carenze specifiche oggetto di sospensione di giudizio 
 

Disciplina: ________________________________________________________________ Voto ____________ 

Docente: ___________________________________________________________________________________ 

Alunno/a: __________________________________ Classe: ________ Indirizzo (*): __________________     

(*) ITE AFM – ITE TUR – ITT - IPSIA     

 

Argomenti:   Attività di studio:  

  

 

Argomenti:   Attività di studio:  

  

 

Argomenti:   Attività di studio:  

 

 

 

Argomenti:   Attività di studio:  

 

 

 

Argomenti:   Attività di studio:  

  

 

Argomenti:   Attività di studio:  

 

 

 

 

 
Data__________________________  Firma Docente _______________________________ 
 

 


