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Circ. n. 64 /a.s. 2019-20 
Ai docenti responsabili dei laboratori  
Al responsabile della palestra  

Agli Assistenti Tecnici 
Al D.S.G.A.  

All’Albo online dell’I.I.S. “Sandro Pertini” 
 
Oggetto: piano acquisti dell’Istituto a.s. 2019/20. 

 
Allo scopo di provvedere alla pianificazione degli acquisti dell’Istituto, si invitano i docenti responsabili di 

laboratorio (chimica, fisica, informatica, palestra, ecc.) a predisporre una relazione dettagliata da consegnare 
alla Dirigenza entro il 25 novembre 2019, per indicare le priorità di acquisto relative a materiali inventariabili 
e di consumo. 
 

Le richieste dovranno pervenire, esclusivamente tramite e-mail, in formato Microsoft WORD, 
sia all'Ufficio tecnico (e-mail ufficiotecnico@pertinigenzano.edu.it) sia all’Ufficio protocollo (e-
mail: RMIS05300L@istruzione.it) tramite apposito modulo allegato alla circolare e da scaricare dal 
sito dell'Istituto (sezione Download/Organizzazione). 
 

La relazione dovrà tenere conto della necessità di utilizzare al meglio le risorse, cercando di 
standardizzare, per quanto possibile, le esercitazioni che vengono svolte nei diversi laboratori.  

Per quanto concerne il materiale di cancelleria (carta, toner, pennarelli ecc.) le segnalazioni dovranno 
pervenire con le stesse modalità e tempistica al DSGA dott. Maurizio Vergaro che definirà, di concerto con il 
Dirigente Scolastico, le necessità dell’Istituto. 
 

Genzano di Roma, 08/11/2019  
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Roberto Toro 
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