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Circ. n. 236 /a.s. 2019-20 
  

Alle famiglie 

Agli studenti 

Ai docenti 

Al D.S.G.A. 

Al personale A.T.A. 

All’Albo online dell’I.I.S. “Sandro Pertini” 

 
OGGETTO: ricevimento del pubblico, previo appuntamento, da parte degli Uffici di Segreteria. 
 
 Si comunica che, a partire da lunedì 18 maggio 2020, la Segreteria dell’Istituto riceverà presso la sede 
centrale di via Napoli 3 - Genzano di Roma, esclusivamente previo appuntamento, le famiglie, gli studenti e i 
docenti che necessitano di recarsi presso gli Uffici.  

Il ricevimento sarà effettuato nelle giornate di lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; 
le richieste di appuntamento possono essere inoltrate, preferibilmente tramite mail, all’indirizzo 
RMIS05300L@istruzione.it oppure telefonando, nei giorni e orari indicati, al centralino della sede centrale 
dell’Istituto (numero telefonico 0697858243). Si richiede di specificare, nella richiesta di appuntamento, 
l’Ufficio che si desidera contattare (didattica, personale…) e di indicare un recapito (e-mail o cellulare) per 
poter ricevere conferma dell’appuntamento richiesto.      

Per mantenere il distanziamento previsto dall’attuale normativa sul Covid-19, non sarà possibile ricevere 
il pubblico senza appuntamento e al di fuori dei giorni e degli orari indicati; non sarà, inoltre, possibile 
accogliere i visitatori privi dei dispositivi di protezione individuale previsti dalle norme vigenti. I docenti che 
abbiano necessità di recarsi presso la sede centrale dell’Istituto, senza il coinvolgimento degli Uffici di 
Segreteria, sono comunque invitati a preannunciare la loro presenza a scuola con le modalità suindicate.  
 
 Genzano di Roma, 15/05/2020 

                                                                               Il Dirigente Scolastico 
                                                                                Prof. Roberto Toro  
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