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 Prot. N. 3638 

         Circ. n. 42 

 

Genzano di Roma, 12/10/2020 

 

AI DOCENTI 

AL DSGA 

Sito web 

Sede  

 

 

Oggetto: nomina dei Coordinatori e dei Segretari dei Consigli di classe per l’a.s. 2020/2021 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D. Lgs. 297/1994;  

VISTO l’art.88 del C.C.N.L.- Comparto Scuola- 2006/2009 sottoscritto il 29.11.2007; 

Vista la delibera dell’Organigramma 20/21 n.2 del Collegio dei docenti del 09/10/2020  

NOMINA 

coordinatori e segretari dei Consigli di classe per l'anno scolastico 2020/2021 i docenti indicati 

nell'allegato elenco. 

 

COMPITI DEL DOCENTE COORDINATORE: 

 presiedere i Consigli di Classe durante l’a.s. 20/21  in assenza del D.S.;  

individuare, in caso di assenza del segretario nominato, un docente verbalizzante f.f.;  

 coordinare l’attività del Consiglio di classe; 

 organizzare la convocazione, previa segnalazione al D.S. del Consiglio di classe in seduta 

straordinaria;  
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  predisporre, insieme ai docenti del Consiglio di classe, la programmazione didattica annuale; 

 predisporre, insieme ai docenti del Consiglio di classe e d’intesa con le famiglie, i Piani didattici 

personalizzati (PDP);  

  presiedere le assemblee dei genitori in occasione del rinnovo degli organi collegiali;  

 controllare periodicamente, in collaborazione con la segreteria didattica, le assenze, i ritardi e le 

uscite anticipate degli alunni e, se necessario, contattare le famiglie in caso di inadempienze;  

convocare, rispettando le norme di sicurezza, le famiglie degli alunni (ovvero rivolgersi agli alunni 

stessi se maggiorenni) qualora si manifestino difficoltà nell’andamento didattico-disciplinare; 

 segnalare le situazioni anomale;  

 essere punto di riferimento per i docenti del proprio Consiglio di Classe; collaborare con il Ds, 

con i docenti Funzione strumentale e con il referente PCTO per eventuali necessità organizzative; 

presentare agli studenti e alle famiglie la programmazione educativo didattica del Consiglio di 

classe, comprensiva delle attività didattiche progettuali curricolari ed extracurricolari; 

autorizzare le assemblee di classe  (per non più di 10 ore nell’anno scolastico, escluso l’ultimo mese 

di lezione) e segnalarlo sul RE; 

 diffondere la conoscenza dei regolamenti interni d’istituto e promuoverne l’osservanza e 

l’applicazione. 

 

COMPITI DEL DOCENTE SEGRETARIO:  

 compilare i verbali di tutte le riunioni; depositare i verbali firmati (coordinatore e segretario) in 

segreteria didattica. 

 

Per gli incarichi attribuiti ai coordinatori di classe potrà competere esclusivamente un compenso 

forfettario, da definire in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto. 
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ISTITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO ECONOMICO 
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
1A ITE AFM Prof.ssaSANTANGELI Lucia Melania Prof. FISICA 
2A ITE AFM Prof.CIANFANELLI Alessandro Prof. SCIENZE 
3A ITE AFM Prof.GRASSO Francesco Prof. DIRITTO 
4A ITE AFM Prof.FERRANTE Benedetto Prof. MATEMATICA 
5A ITE AFM Prof.CIOCCHETTI Marcello Prof. MODESTINI Piergiorgio 
3B ITE AFM Prof.ssaMAZZUOLI Donatella Prof.ssa ALFA Diritto 
5B ITE AFM Prof.ssaDURANTI Caterina Prof.ssa TODINI Livia 
 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO TURISTICO 
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
1A ITE TUR Prof.ssa DIEGOLI Silvia Prof.ssa PAOLOTTI Stefania 
2A ITE TUR Prof.ssa AMODEO Elisabetta Prof.ssa FAUCI Rosetta 
3A ITE TUR Prof.ssa COTTICELLI Anna Prof.ssa SOSTEGNO 
4A ITE TUR Prof.ssa MANTELLA Vincenza Prof.ssa BIFFARO Veronica 
5A ITE TUR Prof.DI MEO Roberto Prof. GARGANO Claudio 
1B ITE TUR Prof.ssa VENEZIA Alessandra Prof. FERRENTI Vincenzo 
2B ITE TUR Prof.ssa CARDILE Nicoletta Prof.ssa SCOGNAMILLO Luana 
3B ITE TUR Prof. ACCILI Roberto Prof. BENEDUCE Rosa 
4B ITE TUR Prof. MELE Francesco Prof. ARTE 
5B ITE TUR Prof. SGRO’ Francesco Prof. SPAGNOLO 
1C ITE TUR Prof.ssa REA Noemi Prof. MADDALENA Filippo 
2C ITE TUR Prof.ssa FORTUNA Monia Prof.ssa CARANGIO Cinzia 
3C ITE TUR Prof.ssa FILIPPETTI Maria C. Prof.ssa ITALIANO 
4C ITE TUR Prof.ssa VINCENTI Maria Ilaria Prof.ssa SPAZIANI Gabriella 
5C ITE TUR Prof.ssa CASOLO Maria Antonietta Prof.ssa MINIOTO Concetta 
1D ITE TUR Prof.ssa URBANO Amalia Prof. MANCINI Luigi 
 

 

ISTITUTO TECNICO INDIRIZZO TECNOLOGICO 
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
1A ITT Prof.ssa MONTI ROMANI Francesca Prof. FRANCHI Lello  
2A ITT Prof.MADAMA Marco Prof.ssa RACHIELE Elena 
3A ITT Prof.SAMA’ Bruno Prof.FIORI Alvaro 
4A ITT Prof.ssa PACETTI Rita Prof. ED. FISICA  
5A ITT Prof.FRANCESCHETTI Luigi Prof.SABATINI Paolo 
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1B ITT Prof.ssaALBESANO Manuela Prof. CHIMICA 
2B ITT Prof.ssa CIARLA Alessandra Prof.LAB FISICA 
3B ITT Prof.ssaLAZZARA Antonina Prof.ssa CAROSI Rossella 
4B ITT Prof.ssa AZZARONE Carmela Prof. ITP Informatica 
5B ITT Prof.ssa PONZIO Raffaela Prof. INNOCENZI Danilo 
1C ITT Prof.ssa GIANSANTI Monica Prof. LAB CHIMICA 
2C ITT Prof.ssa LEONE Maria Prof. DISEGNO 
5C ITT Prof.ssa FERRARA Filomena Prof. LAB INFORMATICA 
 

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO PER L’INDUSTRIA E L’ARTIGIANATO 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
5A IPSIA Prof.ssaSEBASTIANELLI Sara Prof. DI GIORGIO 
 

 

Il Dirigente scolastico 

Stefania Ciarla 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 art. 3, c.2 D. Lgs. n. 39/1993) 

 

 


