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Circ. n. 263 

AI DOCENTI  

ALLA SEGRETERIA DIDATTICA 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

Sito web 

 

OGGETTO: scrutini finali. 

Si comunicano le modalità di svolgimento e gli adempimenti relativi agli scrutini finali, che si effettueranno 

online sulla piattaforma Google Meet, come da calendario allegato. 

ADEMPIMENTI IN PREPARAZIONE DEGLI SCRUTINI 

 I docenti dovranno inserire, almeno un giorno prima della data di ciascuno scrutinio, la proposta di voto 

(espressa in numeri interi) e le relative  assenze effettuate dagli studenti; le proposte di voto negative 

dovranno essere supportate da un breve giudizio motivato da inserire utilizzando l’apposito campo 

previsto nel form del registro elettronico (e, se utile, la funzione di autocomposizione). Il docente 

coordinatore inserirà anche una proposta di voto di condotta, da discutere in sede di scrutinio, i giudizi 

a supporto, conformi alle griglie di valutazione, sono stati precaricati, egli avrà altresì cura di riepilogare 

le eventuali sanzioni disciplinari. La predisposizione dei materiali necessari allo svolgimento degli 

scrutini e le successive stampe degli atti prodotti  saranno effettuate, al termine di ciascuno scrutinio, 

dalla Segreteria didattica. 

 Tutti i docenti sono invitati a consultare quotidianamente le circolari ed eventuali news sul sito web 

dell’Istituto, per eventuali variazioni concernenti gli scrutini. 

 I docenti operanti su più scuole avranno cura di verificare gli impegni dell’istituzione scolastica di 

completamento, per evitare eventuali sovrapposizioni di orario. 

 Per le classi seconde: i docenti degli Assi Culturali di cui al Decreto ministeriale n. 139 del 2007 (Asse dei 

Linguaggi: italiano e inglese, Asse matematico, Asse storico-sociale, Asse scientifico-tecnologico) 

avranno cura di acquisire utili elementi di giudizio per compilare, nel corso dello scrutinio, la 

certificazione delle competenze raggiunte dagli alunni. 
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ORGANIZZAZIONE DEGLI SCRUTINI 

 Gli scrutini saranno presieduti in presenza, nella sede centrale dell’Istituto (via Napoli, 3 - Genzano), dal 

Dirigente Scolastico (ovvero, in caso di necessità, da un docente, membro del Consiglio, suo delegato, 

cfr. art. 5, comma 8, del D.lgs. 297/94) e dal relativo docente Coordinatore di classe. I docenti i quali 

incontrino effettive  difficoltà di connessione alla rete Internet potranno recarsi in Istituto per 

partecipare agli scrutini, nel rispetto delle regole del distanziamento, previa richiesta da inoltrare 

almeno due giorni prima all’Istituto tramite e-mail da inviare all’ indirizzo RMIS05300L@istruzione.it. 

Tutti i docenti firmeranno il tabellone tramite firma elettronica predisposta attraverso la specifica 

funzione sul  RE Axios. 

 I docenti sono tenuti al segreto d’ufficio in relazione a tutte le fasi e agli esiti delle operazioni. 

ADEMPIMENTI NEL CORSO DEGLI SCRUTINI 

✓ Classi prime, seconde, terze e quarte: ove necessario, compilazione della scheda di segnalazione delle 

carenze. 

✓Classi seconde: certificazione delle competenze. 

✓Classi terze, quarte e quinte: attribuzione del credito scolastico. 

✓Classi quinte: i Consigli di classe dovranno predisporre il giudizio di ammissione per ciascun alunno, da 

riportare nel verbale dello scrutinio. I docenti tutor ASL riepilogheranno le attività di alternanza scuola 

lavoro in una tabella che sarà allegata al verbale. 

 Crediti formativi: sulla base della documentazione disponibile verranno verbalizzati i crediti richiesti, 

quelli riconosciuti e quelli non riconosciuti con idonea motivazione. I crediti effettivamente riconosciuti 

dovranno essere inseriti online, durante lo scrutinio.  

 Verbalizzazione: il verbale di ciascuno scrutinio, debitamente compilato, sarà stampato e sottoscritto in 

Istituto. 

 Tutti i docenti firmeranno il tabellone tramite firma elettronica predisposta attraverso la specifica 

funzione sul  RE Axios. 

 

COMUNICAZIONE DEGLI ESITI DEGLI SCRUTINI 

 I tabelloni dell’ammissione agli Esami di Stato (classi quinte) saranno disponibili sul registro elettronico 

il giorno 08/06/2021 dalle ore 17:30 
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 I tabelloni relativi agli esiti delle classi prime, seconde, terze e quarte, saranno disponibili sul registro 

elettronico il giorno 12/06/2021; entro la stessa data sarà resa disponibile sul RE il documento di 

valutazione finale (pagella) e la certificazione delle competenze per le classi seconde. 

COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE  

 Le famiglie degli alunni eventualmente non ammessi alla classe successiva saranno tempestivamente 

avvisate con fonogramma a cura del docente coordinatore della classe. 

 Le lettere destinate alle famiglie degli alunni eventualmente non ammessi alla classe successiva 

saranno stampate e inviate dalla Segreteria didattica. Il coordinatore di classe avrà cura di trasmettere 

alla Segreteria didattica i nominativi degli alunni non ammessi. 

  

La dirigente scolastica 

prof.ssa Stefania Ciarla 
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 Calendario degli Scrutini 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

04 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 16:15 17:15 5CITETUR 

1:00 17:15 18:15 5BITETUR 

1:00 18:15 19:15 5AITETUR 

07 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 16:15 17:15 5AIPSIA 

1:00 17:15 18:15 5BITE 

1:00 18:15 19:15 5AITE 

08 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 12:00 13:00 5CITT 

1:00 14:00 15:00 5BITT 

1:00 15:00 16:00 5AITT 

1:00 16:00 17:00 4AITETUR 

1:00 17:00 18:00 4BITETUR 

1:00 18:00 19:00 4CITETUR 

9 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 8:00 9:00 3AITETUR 

1:00 9:00 10:00 3BITETUR 

1:00 10:00 11:00 3CITETUR 

1:00 11:00 12:00 1AITETUR 

1:00 12:00 13:00 2AITETUR 

1:00 14:00 15:00 2BITETUR  

1:00 15:00 16:00 1BITETUR 

1:00 16:00 17:00 1CITETUR 

1:00 17:00 18:00 2CITETUR 

1:00 18:00 19:00 1DITETUR 
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10 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 9:15 10:15 1AITT 

1:00 10:15 11:15 2AITT 

1:00 11:15 12:15 3BITE 

1:00 12:15 13:15 3AITE 

1:00 14:00 15:00 4AITE 

1:00 15:00 16:00 2AITE 

1:00 16:00 17:00 1AITE 

11 GIU 

DURATA DALLE ALLE CLASSE 

1:00 8:00 9:00 1BITT 

1:00 9:00 10:00 2BITT 

1:00 10:00 11:00 1CITT 

1:00 11:00 12:00 2CITT 

1:00 12:00 13:00 4AITT 

1:00 14:00 15:00 4BITT 

1:00 15:00 16:00 3AITT 

1:00 16:00 17:00 3BITT 
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