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Circ. 209
Ai docenti
Al personale ATA
Alla Dsga
Sito web

Oggetto:Aggiornamento graduatoria interna d’Istituto A.5.2023/2024 valida per A.S.2024/2025.

Si informa tutto il personale in indirizzo che vista la pubblicazione dell’Ordinanza sulla mobilita
personale docente, educativo ed ATA per I'anno scolastico 2024/2025 si rende necessario procedere

all’aggiornamento delle graduatorie interne di istituto per I'anno scolastico 2023/2024.

| termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, per il
personale docente sono fissati alle ore 12:00 del 6/03/2024. | docenti di I.R.C. Insegnamento della

Religione Cattolica non sono tenuti a presentare alcun modello

| termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, per il

personale ATA sono fissati alle ore 12:00 del 15/04/2024.

Il personale in servizio a tempo indeterminato in questo istituto aggiornera la propria scheda accedendo

alla relativa sezione disponibile sull’applicazione Spaggiari, effettuando i seguenti passaggi:

1. Effettuare I'accesso all’applicazione.

2. Posizionarsi in fondo alla pagina e cliccare sulla voce “Personale2.0”
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B visualizza il tuo stato di servizio

g q ASSENZE PERMESSI FERIE

del Personale

Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale

‘ - PRESENZE Gestion

—_— Gestione dei cartelfine—— ————— — ———— &30

L@ RICHIESTE/COMUNICAZIONI

‘ Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferig

cartellino e

Ble/Comunicazioni assenze, permessi e ferie . mmmem—
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‘;.\ DISPONIBILITA Gestione disponibilita alle sostituzioni =0
ot GRADUATORIE Scheda analitica graduatorie ——
(@ CEDOUMIEC.U. Stampe di Cedolini e Certificazioni =
APPLICAZIONI Altre applicazioni Infoschool
SPA Tuttinclasse Bilancio 2.0
Scuolattiva Magazzino
Scrutinio online Inventario
Impostazioni
3. Selezionare nella pagina del profilo la voce“Graduatorie”
Dal menu a tendina selezionare I’anno scolastico 2023/2024
Elenco Sched
I |anno scolastico
2022/2023
& 0di0 < >

Descrizione

Tipo Personale

Tipo Graduatoria

Classe di concorso

Visualizza 0-0di0 < )

4. Cliccare sulla GRADUATORIA che appare dopo aver selezionato I’anno scolastico 2023/2024
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Elenco
Elenco Graduatorie
2022/2023
sualizza1-1di1 { D
Descrizione Tipo Personale Tipo Graduatoria Classe di concorso

@ Docente Domanda A041 - Scienze e tecnologie inform..

5. Inquesta pagina & possibile identificare le sezioni “Anzianita di servizio”-“Esigenze di

famiglia” - “Titoli generali”da compilare.

6. Attivare quindi la modalita di modifica cliccando sul simbolo della matita e procedere ad

aggiornare i dati delle schede “Anzianita di servizio” “Esigenze di famiglia” e “Titolo

generali”

7. Perla corretta compilazione della scheda “Anzianita di servizio” si prega di notare che
I’anno scolastico in corso 2023.24 non va computato nell’anzianita di servizio e che vanno
eventualmente compilati i campi sulla continuita di servizio nell’istituto (massimo due nel
punto “Ulteriori anni di servizio entro il quinquennio nella scuola di titolarita” e gli anni di
servizio continuativo oltre al quinquennio nel punto “Ulteriori anni di servizio oltre il

quinquennio nella scuola di titolarita .”

8. Al termine della compilazione delle schede & possibile procedere alla conferma e

all'invio dei dati aggiornati.
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Successivamente i neoimmessi in ruolo e coloro che hanno dichiarato variazioni alla situazione dovranno
inviare al protocollo rmis05300L@istruzione.it le eventuali autocertificazioni e le dichiarazioni personali

Genzano di Roma, 28 febbraio 2024 La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Fulvia Schiavetta

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3 comma 2 del d.Igs. n.39 del 19
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